	
	




Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679
 
Ai sensi dell’art. del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito “GDPR 2016/679”), recante disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, desideriamo informarLa che i dati personali da Lei forniti formeranno oggetto di trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di riservatezza cui è tenuto il professionista. 

Titolare del trattamento
Il Titolare del trattamento è l’Avv. ……… con studio in……. 

Responsabile della protezione dei dati
Solo se nominato

Informazioni generali (da adattare al caso concreto in riferimento ai dati trattati)
I dati trattati dal Titolare risultano essere esclusivamente quelli necessari all’assolvimento dell’incarico difensivo ricevuto dal cliente, per quanto concerne l’attività di assistenza giudiziale, ovvero quelli occorrenti al fine di procedere ad assistenza o consulenza nel quadro dell’attività stragiudiziale, ovvero ad attività di investigazioni difensive (Legge 397/00), ovvero quelli trattati nell’ambito del rapporto di lavoro con personale dipendente all’interno dello stesso studio, ovvero con collaboratori, praticanti o consulenti esterni.
L’insieme della tipologia dei dati trattati ricomprende pertanto i seguenti dati comuni, sensibili e giudiziari relativi a clienti / fornitori / consulenti / personale amministrativo / collaboratori / praticanti:
· dati comuni dei clienti, dei fornitori e di terzi ricavati da albi, elenchi pubblici, visure camerali e di fonti analoghe;
· dati comuni del personale dipendente, collaboratori e praticanti necessari al rapporto di lavoro, alla reperibilità ed alla corrispondenza con gli stessi, dati richiesti ai fini fiscali, previdenziali, e di natura bancaria e postale;
· dati comuni dei clienti, o dei loro familiari, dagli stessi forniti per l’espletamento degli incarichi affidati allo studio e necessari per l’espletamento di ogni tipo di attività di tutela giudiziaria,  compresi i dati sul patrimonio e sulla situazione economica, necessari per fini fiscali, redazione istanze ammissione gratuito patrocinio, oltre a quelli afferenti alla reperibilità ed alla corrispondenza con gli stessi, di natura bancaria e postale;
· dati comuni di terzi, forniti dai clienti per l’espletamento degli incarichi affidati allo studio e necessari per l’espletamento di ogni tipo di attività di tutela giudiziaria,  compresi i dati sul patrimonio e sulla situazione economica, necessari per fini fiscali, oltre a quelli afferenti alla reperibilità ed alla corrispondenza con gli stessi, di natura bancaria e postale;
· dati comuni dei fornitori concernenti la reperibilità e la corrispondenza con gli stessi, nonché inerenti ai fini fiscali e dati di natura bancaria e postale;
· dati comuni di altri professionisti ai quali lo studio affida incarichi e si rivolge per consulenze, quali quelli concernenti la reperibilità e la corrispondenza con gli stessi, inerenti a finalità fiscali, di natura bancaria e postale;
· dati sensibili e giudiziari del personale dipendente, conseguenti al rapporto di lavoro, e inerenti i rapporti con gli enti previdenziali ed assistenziali; 
· dati giudiziari dei clienti, idonei a rivelare i provvedimenti di cui all'art. 3 DPR nr. 313/2002, e idonei a rivelare la qualità di imputato e indagato;
· dati giudiziari di terzi idonei a rivelare i provvedimenti di cui all'art. 3 DPR nr. 313/2002, e idonei a rivelare la qualità di imputato e indagato;
· dati sensibili dei clienti, dagli stessi forniti o comunque acquisiti per l’espletamento degli incarichi affidati allo studio, idonei a rivelare l’origine razziale ed etnica, le convinzioni e l’adesione ad organizzazioni a carattere religioso, politico, sindacale e filosofico, lo stato di salute e la vita sessuale;
· dati sensibili di terzi, forniti dai clienti o comunque acquisiti per l’espletamento degli incarichi affidati allo studio, idonei a rivelare lo stato di salute o la vita sessuale.
I dati personali forniti daranno oggetto di raccolta, registrazione, organizzazione, strutturazione, conservazione, adattamento o modifica, estrazione, consultazione, uso, comunicazione mediante trasmissione, limitazione, cancellazione o distruzione.

Finalità del trattamento
Il trattamento è necessario all’esecuzione di un contratto di cui l’interessato è parte o all’esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso. Il trattamento dei dati è finalizzato unicamente alla corretta e completa esecuzione dell’incarico professionale ricevuto, sia in ambito stragiudiziale che giudiziale. I dati potranno essere trattati anche per esigere l’adempimento degli obblighi previsti dalla legge, da regolamenti, dalla normativa comunitaria (tra cui a titolo esemplificativo e non esaustivo, obblighi in materia di antiriciclaggio, usura, prevenzione delle frodi, accertamenti fiscali e tributari) nonché connessi agli obblighi derivanti da disposizioni impartite da autorità giudiziarie, da funzionari amministrativi o da organi di polizia (quali, a tolo esemplificativo, funzionari della Guardia di Finanza) a ciò legittimati dalla legge o da organi di vigilanza e di controllo.

Conferimento dati personali
Il conferimento dei dati personali per le finalità che precedono è obbligatorio per le finalità indicate e l’eventuale rifiuto di fornirli comporta l’impossibilità per il professionista incaricato di adempiere agli obblighi previsti dalle legge e di dare esecuzione al mandato conferito. Il consenso al trattamento dei dati avviene mediante la sottoscrizione del mandato dopo aver letto la presente informativa. Il trattamento su indicato è lecito in quanto ricorre la condizione di cui all’art. 6.1 lettera a) ed b) del Regolamento U.E. n. 679/16. Gli interessati si assumono la responsabilità di cui all’art. 26 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, nonché dell’art.6 del D.P.R. 20 ottobre 1998 n. 403 in ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci.    

Modalità di trattamento e conservazione
Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 32 del GDPR 2016/679 in materia di misure di sicurezza, ad opera di soggetti appositamente incaricati e in ottemperanza a quanto previsto dall’art. 29 GDPR 2016/ 679.
Le segnaliamo che, nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei dati, ai sensi dell’art. 5 GDPR 2016/679, i dati verranno conservati per il tempo strettamente necessario all’adempimento delle finalità per cui sono stati raccolti, nel rispetto dei termini prescrizionali o dei diversi termini eventualmente stabiliti dalla legge per la relativa conservazione o, per un tempo maggiore, nel caso in cui sia necessario conservarli per esigenze di tutela dei diritti del Titolare. I dati dovranno essere conservati fino a quando non sia prescritta un’eventuale azione di responsabilità professionale non sia prescritta.
Il titolare non adotta nessun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione di cui all’art. 22 paragrafi 1 e 4 Regolamento U.E. n. 679/16. I Dati sono trattati presso le sedi operative del Titolare ed in ogni altro luogo in cui le parti coinvolte nel trattamento siano localizzate. Per ulteriori informazioni, contatta il Titolare.
 
Ambito di comunicazione e diffusione
Informiamo inoltre che i dati raccolti non saranno mai diffusi e non saranno oggetto di comunicazione senza Suo esplicito consenso, salvo le comunicazioni necessarie che possono comportare il trasferimento di dati ad enti pubblici, a consulenti o ad altri soggetti per l’adempimento degli obblighi di legge.
 
Trasferimento dei dati personali
I suoi dati non saranno trasferiti né in Stati membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti all’Unione Europea.
 
Categorie particolari di dati personali
Ai sensi degli articoli 9 e 10 del Regolamento UE n. 2016/679, Lei potrebbe conferire al professionista dati qualificabili come “categorie particolari di dati personali” e cioè quei dati che rivelano “l'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, o l'appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all’orientamento sessuale della persona”. Il trattamento di tali dati è necessario per assolvere gli obblighi derivanti dal conferimento dell’incarico e per la natura della prestazione richiesta, ed anche per esercitare diritti specifici del titolare del trattamento. Il trattamento delle categorie particolari di dati è legittimo e consentito secondo quanto previsto dall’art. 9.2 lett f). Il trattamento sarà effettuato, nell’ambito delle legittime attività e con adeguate garanzie dal titolare del trattamento. 

Diritti dell’interessato
In ogni momento, Lei potrà esercitare, ai sensi degli articoli dal 15 al 22 del Regolamento UE n. 2016/679, il diritto di:
a)	chiedere la conferma dell’esistenza o meno di propri dati personali;
b)  ottenere le indicazioni circa le finalità del trattamento, le categorie dei dati personali, i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati e, quando possibile, il periodo di conservazione;
c) 	ottenere la rettifica e la cancellazione dei dati;
d)	ottenere la limitazione del trattamento;
e) ottenere la portabilità dei dati, ossia riceverli da un titolare del trattamento, in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, e trasmetterli ad un altro titolare del trattamento senza impedimenti;
f)   opporsi al trattamento in qualsiasi momento ed anche nel caso di trattamento per finalità di marketing diretto;
g)   opporsi ad un processo decisionale automatizzato relativo alle persone ﬁsiche, compresa la profilazione.
h)  chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati;
i)   revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceità del trattamento basata sul consenso prestato prima della revoca;
j)    proporre reclamo a un’autorità di controllo.
 
Può esercitare i Suoi diritti con richiesta scritta inviata all'indirizzo postale della sede dello studio legale o all’indirizzo mail ……………………….
 
[bookmark: _GoBack]Il sottoscritto/a _________________dichiara di aver preso visione dell’informativa che precede.
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